FISA POSTULUI: SEF DEPOZIT SI ASIMILATI 

Cod COR 123502
CERINTE :
- studii : superioare
-aptitudini:
-perseverenta, perspicacitate,
-comunicativ, tolerant;
-calm, stapanire de sine, onest.
-să întrunească condiţiile legale pentru a    deţine gestiune.
RELATII :
- este subordonat :
-Sef comercial (Aprovizionare – Desfacere)
-- are in subordine :


SARCINI, ATRIBUTII, COMPETENTE, RESPONSABILITATI

1.Organizeaza spatiul in vederea depozitarii produselor pe grupe si sorto-tipo-dimensiuni, precum si optimizarea fluxului de depozitare;
2.Amenajeaza si intretine locurile de primire si livrare a produselor;
3.Organizeaza primirea, depozitarea si conservarea fara pierderi, degradari, sustrageri a materialelor, pieselor, ambalajelor smifabricatelor si produselor finite si ia masuri pentru depozitarea acestora conform normelor tehnice de depozitare si de prevenire a incendiilor;
4.Raspunde de eliberarea la timp a materiilor prime si materialelor in concordanta cu nevoile de consum ale compartimentelor ;
5.Organizeaza si tine evidenta materialelor depozitate;
6.Raspunde de realizarea atributiilor sale conform fisei postului si informeaza Seful compartimentului asupra faptelor constatate sau elementelor sesizate;
7.Asigura rezolvarea urgentelor aparute in timpul sau dupa terminarea programului de lucru;
8.Raspunde de utilizarea, intretinerea si gestionarea corespunzatoare a echipamentelor, materialelor si obiectivelor de inventar incredintate;
9.Raspunde de insusirea si respectarea prevederilor normelor, regulamentelor, procedurilor si reglementarilor stabilite in societate;
10.Rezolva si alte sarcini de serviciu curente ce cad in sfera sa de activitate.

Prezenta fisa de post se completeaza cu responsabilitatile reglementate in documentele sistemului calitatii aprobate, decizii si dispozitii ale Directorului General.


Data: 

DIRECTOR GENERAL                                                                                           SALARIAT
